
IHK Cottbus

Umschulung: 

Ablauf für Bildungsträger



Anmeldung erstmalig, neuer außerbetrieblicher Umschulungsmaßnahmen (neuer Beruf)

1. Die IHK Cottbus stellt die Eignung der Umschulungsstätte fest (§76 Abs. 1 und 2 BBiG), 

siehe Punkt 3.3 der Richtlinie für Umschulungen

2. Der Bildungsträger meldet die erstmalige Umschulungsmaßnahme in einem Beruf an:

31.08.2023 2

Anmeldung einer Umschulung: Ablauf für Bildungsträger

Einreichen der 
Umschulungsunterlagen 

Antrag 
Umschulungsmaßnahme 
für Bildungsträger (PDF)

Eignungsfeststellung durch 
die IHK vor Ort beim 

Bildungsträger

Bestätigung der IHK über 
die Eignung 

Einreichen der 
Umschulungsverträge bei 

der IHK, spätestens vor 
Beginn der 

Umschulungsmaßnahme



Anmeldung von Folgemaßnahmen (neuer Starttermin)

1. Der Bildungsträger meldet eine Folgemaßnahme für eine bereits beantragte 

Umschulung in einem Beruf an:

31.08.2023 3

Anmeldung einer Umschulung: Ablauf für Bildungsträger

Einreichen der 
Umschulungsunterlagen 

Antrag 
Umschulungsmaßnahme 

für Bildungsträger (PDF) in 
reduzierter Form mit 

aktueller Zeittafel und 
Praktikumsliste

Antragsprüfung durch die 
IHK

Bestätigung der IHK mit 
Umschulungsberechtigung 

Einreichen der 
Umschulungsverträge bei 

der IHK, spätestens vor 
Beginn der 

Umschulungsmaßnahme

6 Wochen vor Umschulungsstart
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